& é)#,% Universidade do Estado do Rio de Janeiro
5 2 e . ~
g = Sub-reitoria de Graduacio
o 0 ~ * A~ P4 .
’%OOUE RJ o Departamento de Orientacio e Supervisao Pedagégica
&stapo O°

MANUAL DO ALUNO

O que é Importante o Aluno Saber — Normas e Procedimentos da Graduacao

1.

B

%

9

Estrutura Académica
1.1 Reitoria
1.2 Sub-Reitorias
Cursos de Graduacao
Ouvidoria

. Atos e Procedimentos Académicos

4.1 Matricula

4.2 Inscricao em Disciplinas

4.3 Inscricdo em Disciplinas Eletivas
4.4 Disciplinas a Distancia

4.5 Alteracdo de Inscrigdo em Disciplinas
4.6 Integraliza¢do Curricular

4.7 Trancamento de Matricula

4.8 Cancelamento de Matricula

4.9 Rematricula

4.10 Transferéncia Interna

4.11 Intercambio

4.12  Atividades Extensionistas

. Curriculo

5.1 Isencdo em Disciplinas

5.2 Monografia e Projeto Final

5.3 Imposi¢ao de Grau

5.4 Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC)
5.5 Enade

5.6 Ementas de disciplinas

. Avaliacao do Rendimento Escolar

6.1 Aproveitamento Escolar

6.2 Avaliacdo Suplementar

6.3 Coeficiente de Rendimento (CR)

6.4 Regime Excepcional de Aprendizagem

Apoio Financeiro

. Programas
8.1 Programa de Iniciacdo Académica — PROINICIAR
8.2 Programa de Institucional de Bolsas — PIBIC e PIBITI
Biblioteca

10. Atualizacao de dados cadastrais
11. Solicitacoes: Onde o aluno deve solicitar



Seja bem-vindo!

Qualidade em ensino, pesquisa e extensdo € a marca da Universidade do Estado
do Rio de Janeiro.

A UERJ, criada no dia 4 de dezembro de 1950, firmou-se no decorrer de sua
histéria como centro de exceléncia em ensino superior no Estado do Rio de Janeiro e é
uma das maiores do Pais. Sua estrutura de ensino é composta por cursos de graduagio,
pos-graduagdo, pesquisas de ponta e projetos de extensdo em todas as dreas de
conhecimento.

Para atender melhor os alunos, existem programas de bolsas de estudos e estagios,
além de servigos que auxiliam o aprendizado, como a Rede Sirius de Bibliotecas. J4 os
docentes sdo estimulados a participar de programas de mestrado, doutorado e pds-
doutorado, com bolsas de estudos pagas com recursos da prépria Instituicdo e das
principais agéncias de fomento a pesquisa do Pais. Os servidores técnico-
administrativos também encontram oportunidades para se aprimorarem durante o
horério de trabalho.

O espaco fisico da UERJ constitui-se do campus Maracana e mais cinco campi
regionais: Duque de Caxias (Faculdade de Educacdo da Baixada Fluminense — FEBF),
Sao Gongalo (Faculdade de Formacao de Professores - FFP), Nova Friburgo (Instituto
Politécnico — IPRJ), Resende (Faculdade de Tecnologia — FAT) e Ilha Grande (Centro
de Estudos Ambientais e Desenvolvimento Sustentavel — Ceads).

H4 também o Instituto de Aplicacio Fernando Rodrigues da Silveira
(CAp/UER]J), que funciona como escola de ensino fundamental e médio, campo para
estdgio de alunos das licenciaturas e centro de avaliagio de novos métodos
educacionais.

O Ginésio Esportivo do Campus Maracand, vinculado ao Instituto de Educacdo
Fisica e Desporto (IEFD), além de utilizado pelo Instituto, atende as comunidades
interna e externa com a escolinha de esporte e gindstica. No gindsio também sao
realizados os Jogos Universitarios e as Olimpiadas.

O Hospital Universitario Pedro Ernesto (HUPE), além de oferecer oportunidades
de aprendizado a estudantes e profissionais, presta um grande servico a populagio,
atendendo em média 30 mil pessoas por més.

Diversas atividades culturais sdo desenvolvidas pela UERJ. O Departamento
Cultural (Decult) promove oficinas de criacdo artistica e administra dois teatros: o Noel
Rosa e o Odylo Costa Filho. H4, ainda, a Concha Acustica, com capacidade para mais
de trés mil pessoas; e trés espacos para exposi¢cdes: a Galeria Candido Portinari, a do
Centro Cultural e a da Faculdade de Formacao de Professores de Sdo Gongalo (FFP).

O Manual que vocé acaba de receber responderd diversas questdes sobre a
Universidade e o seguird durante toda a caminhada académica. Nele, voc€ ird encontrar
a estrutura da UER]J, procedimentos burocréticos necessdrios a sua vida estudantil e um
espaco para registrar suas inscricdes em disciplinas e seu Coeficiente de Rendimento.
Contfira!

1. Estrutura académica

1.1 - Reitoria

(Decreto n° 6465 de 29/12/82 - Estatuto da Universidade Cap. 1V, secdo V,

Resolugao n° 005/95, Titulo I, art. 1°, Titulo 11, art. 3°, Titulo Il art. 4° e

Resolugdo n° 006/95, art. 17)

O Reitor representa, coordena, superintende e administra o patrimonio e os interesses da
UERJ nos termos do Estatuto.



O Reitor e o Vice-reitor sdo escolhidos por meio de elei¢des diretas como determina a
Constitui¢do do Estado do Rio de Janeiro.

1.2 - Sub-Reitorias

(Decreto 6465 de 19/12/82 — Estatuto da Universidade Cap. 1V, secdo V, Art 16, Ato
Executivo 007/96, AE 019/94, Resolugdo 003/95).

Atualmente existem trés Sub-reitorias: Graduagdo, Pos-Graduagao e Extensdo e Cultura.

Sub-Reitoria De Graduacao (SR-1) — http://www.sr1.uerj.br

A SR-1 compete o planejamento, implementacio, coordenagio, execucio, supervisio,
avaliacdo e controle das atividades de ensino de graduacdo. Para o planejamento e a
execuc¢do das suas agoes, estrutura-se em quatro departamentos e duas coordenadorias:

DSEA - Departamento de Selecio Académica Planeja, coordena e acompanha a
realizacdo do Vestibular. O DSEA fornece dados e diagndsticos sobre o
processo seletivo, divulgando informagdes de interesse publico e intensificando,
dessa forma, o contato com o ensino médio. 1° andar, sala 1148/F do Pavilhao
Jodo Lyra Filho. Tel/Fax: 2334-0132/2334-2133 E-mail: vestuerj@uerj.br

DAA - Departamento de Administragdo Académica

Responde pelo registro, controle académico e acompanhamento dos alunos,
desde o seu ingresso na UERJ até a expedi¢ao do diploma. 1° andar, sala 1093/F
do Pavilhdo Jodo Lyra Filho. Tel.: 2334-0103 E-mail: daa@uerj.br
CETREINA - Departamento de Estagios e Bolsas E o responsével pelo
gerenciamento e supervisdo de todas as atividades de estdgios internos e
externos dos alunos de graduacdo da UERJ. Tem como objetivo contribuir para
a formacao académico-profissional de exceléncia, despertar vocagdes para a
pesquisa, orientar o aluno na inser¢cao no mercado de trabalho e estimular a
vivéncia académica e social.1° andar, sala 1.112 / Bloco F do Pavilhdo Reitor
Jodo Lyra Filho. Tel.: 2334-0146 E-mail: cetreina@uerj.br

A UERJ oferece bolsas de estdgios em todas as dreas de conhecimento e essas
sdo distribuidas da seguinte maneira:

Estagio Interno Complementar — atividades técnico- profissionais realizadas
na Universidade, com base em um plano de trabalho especifico, acompanhado e
avaliado pela SR-1;

Iniciacido a Docéncia — projetos e propostas que estimulam o desenvolvimento
de atividades inovadoras, interferindo na qualidade da educa¢do do ensino
fundamental e médio;

Monitoria — o estudante participa de atividades de ensino e pesquisa
supervisionados por um professor orientador, tendo sua preparacio para a
docéncia universitdria e a investigacao cientifica;

Estagio Externo — convénios realizados com Organizacdes Publicas e Privadas.
A remuneracio do estagio externo é definida por cada empresa conveniada e
para candidatar-se as vagas, o aluno deve estar regularmente matriculado e,
freqlientando efetivamente seu curso.

DEP - Departamento de Orientagdo e Supervisao Pedagbgica
A missao do Departamento de Orientacao e Supervisao Pedagégica (DEP) é



orientar os alunos da graduacdo da UERJ, do ingresso a conclusdo do curso, em
questdes pedagdgicas e académico-administrativas, além de dar apoio técnico as
Unidades Académicas. 1° andar, salas 1126, 1127 e 1136 do Pavilhao Jodo Lyra
Filho. Tel.: 2334-0396 E-mail: dep @uerj.br

e CAIAC - Coordenadoria de Articulacdo e Iniciacdo Académicas e a COPEI -

Coordenadoria de Avaliacao, Projetos Especiais e Inovagao -Térreo, sala T-32/
Bloco F do Pavilhdo Jodo Lyra Filho . Tel.: 2334-9170/2334-9171

2. Cursos de graduacao

Informagdes sobre os cursos de graduacdo da UERIJ estao disponiveis na pagina do DEP
www.dep.uerj.br (Descri¢do dos Cursos) ou acesse: http://www.uerj.br/ensino/.

3. Ouvidoria

Este 6rgdo recebe e analisa informagdes, reclamacdes, criticas e sugestoes
encaminhadas pela comunidade académica ou externa, auxiliando na resolugdo de
problemas através da sugestao de medidas que melhorem o desempenho institucional. A
Ouvidoria atende na sala 40, Bloco D, 2° andar, Pavilhdao Jodo Lyra Filho. Informagdes:
2334-0224/2334-0418/2334-2511 ou pelo e-mail: ouvidoria@uerj.br

4. Atos e Procedimentos Académicos
4.1 — Matricula - Del. 33/95 - Titulo II, Cap. II, Secao II

Ato de incorporacao do aluno ao corpo discente da Universidade onde ingressou por
uma das formas previstas no Artigo 3° da Del. 33/95.

O ingresso nos Cursos de Graduagao € feito em umas das seguintes formas:

a) Exame Vestibular

b) Transferéncia Externa: Obrigatéria e Facultativa
c) Aproveitamento de Estudos

d) Convénio de Cooperacdo Internacional

e) Matricula Cortesia

O aluno s6 poderd manter matricula em um curso de graduacao.
4.2 - Inscri¢ao em disciplinas - Del. 33/95 - Titulo IV, Cap. III, Secao VI

A cada periodo letivo, o aluno deverd inscrever-se em disciplinas, observando os
seguintes aspectos:

* cumprir pré-requisitos e co-requisitos exigidos pelo curriculo do curso;
* inscrever-se em um minimo de trés disciplinas;
* inscrever-se em disciplinas sem horéario coincidente.

Quando o nimero de candidatos a inscri¢do em disciplinas for superior ao niimero de
vagas oferecidas, serdo adotados os seguintes critérios de prioridade, nesta ordem, para
alocar o aluno na turma:



1) O aluno que se inscrever na disciplina/turma cujo curso preferencial € o seu,
conforme definido no Plano de Turmas.
2) O aluno que segue o Plano de Periodizagao:
a) o de maior coeficiente de rendimento acumulado;
b) o de matricula mais antiga;
c) o mais velho.
3) O aluno que nao segue o Plano de Periodizagdo:
a) o de matricula mais antiga;
b) o de maior coeficiente de rendimento acumulado;
c) o mais velho.
4) O aluno que se adianta ao Plano de Periodizacao:
a) o de maior coeficiente de rendimento acumulado;
b) o de matricula mais antiga;
¢) o mais velho.
5) O aluno que cursa disciplinas eletivas:
a) o que tenha em seu curriculo a obrigatoriedade de cumprir disciplinas
eletivas;
b) o de maior coeficiente de rendimento acumulado;
¢) o de matricula mais antiga;
d) o mais velho.

4.3 - Inscricao Em Disciplinas Eletivas - Del. 029/2000

Ao inscrever-se em disciplinas, o aluno deve verificar se, no Curriculo do seu curso,
existe a exigéncia de disciplinas eletivas. Essas disciplinas visam a complementacdo ou
aprofundamento de conhecimentos. Elas podem ser de trés tipos: eletivas restritas,
eletivas definidas e eletivas universais.

Eletivas Restritas — sdo aquelas relacionadas pela Unidade para que o aluno escolha
dentre as oferecidas para habilitacao/€nfase.

Eletivas Definidas — sdo aquelas relacionadas pela Unidade para um determinado
curso/versao.

Eletivas Universais — sdo aquelas em que o aluno pode se inscrever para
enriquecimento, mesmo que nao haja exigéncia curricular. Neste caso, a disciplina sera
registrada no Historico Escolar, ndo sendo contabilizados os créditos obtidos para efeito
de integraliza¢ao do curriculo.

4.4 - Disciplinas A Distancia Nos Cursos Presenciais - Del. 10/03 - Titulos I, IL, IIT e
v

A Educacao a distancia (EAD) é a modalidade educacional que possibilita a superacao
das fronteiras de espaco e tempo entre os sujeitos envolvidos, com o apoio de material
didatico e de estratégias de interagcdo sistematicamente organizados em diferentes
meios.

A Unidade Académica que promover a oferta de disciplinas na modalidade de EAD
deve garantir uma estrutura minima de apoio ao estudante, como sala e horérios para
atendimento de professores e monitores, e laboratérios dotados de infra-estrutura
técnica e administrativa, inclusive os de informaética, no caso de utilizagdo de ambiente
virtual.



A carga da disciplina devera ser composta por atividades ndo presenciais e presenciais,
variando estas ultimas entre 15% e 25% da carga horaria total, excluindo-se deste
percentual as atividades praticas especificas a serem desenvolvidas em laboratérios.

A frequéncia total a disciplina, a exemplo da modalidade presencial, devera estar de
acordo com a legislagcdo vigente.

A parcela presencial da disciplina terd controle de frequéncia analogo ao das disciplinas
integralmente presenciais.

A parcela da disciplina composta por atividades realizadas a distancia tera controle de
frequéncia vinculado a realizac@o e entrega das tarefas propostas.

A nota do aluno na disciplina devera ser composta por um conjunto de avalia¢des, cujo
nimero variard de acordo com a natureza e a carga hordria da disciplina. Recomenda-se
que a cada conjunto de atividades que correspondam a 15 horas-aula seja realizada, no
minimo, uma avaliacdo.

Obrigatoriamente, uma das avaliacdes devera ser uma prova, de cardter presencial e
individual com peso 4 (quatro).

As demais avaliagdes a cujo conjunto se atribuird peso 6 (seis), deverdo ser distribuidas
ao longo do conteudo da disciplina.

Todos os parametros de aprovagao, inclusive os de direito a Prova Final, serdo os
mesmos adotados para as demais disciplinas da Universidade.

4.5 - Alteracao de Inscricao em Disciplinas - Del. 33/95 - Titulo IV, Cap III, Secao
VII

Ap6s a divulgacao do Resultado de Inscrigdo em Disciplinas (RID), o aluno podera
alterar sua inscri¢ao através da Solicitagdao de Alteracdo da Inscri¢do em Disciplinas
(SAID), em trés situagdes:

* reinscricdo: quando rejeitada por falta de vaga ou pré-requisito, desde que a situacao
tenha sido regularizada;

* substituicao: no maximo de trés disciplinas inscritas;

* cancelamento: de qualquer disciplina em que estiver inscrito, desde que permaneca
com pelo menos trés disciplinas em curso. O cancelamento na mesma disciplina serd
concedido, no maximo, por duas vezes.

E vedada, em qualquer etapa, a incluso de novas disciplinas.
4.6 - Integralizacao Curricular - Del. 04/2011

A prorrogacdo do prazo de integralizacio curricular € concedida uma unica vez ao aluno
que nao tenha concluido seu curso de graduacio no prazo méaximo estabelecido no
curriculo do respectivo curso. Esta somente pode ser concedida ao aluno que por um
motivo de excepcional for¢a maior tenha sido impedido de concluir seu curso dentro do
prazo maximo permitido.



As condi¢des para andlise da solicitagdo do aluno sao:

a) ndo ter havido, por parte do aluno, solicitacdo anterior de igual teor ou de
rematricula;

b) estar inscrito em disciplinas;

¢) apresentar solicitacao, contendo exposi¢do de motivos que justifiquem a
necessidade de prorrogagao do prazo para conclusiao do curso e o respectivo plano
de estudos;

d) ter cumprido 50% do curriculo do curso.

4.7 - Trancamento de Matricula - Del. 08/02

O aluno regularmente matriculado, caso necessite interromper os estudos, tem direito a
solicitar o trancamento de matricula, por meio de requerimento no Protocolo do
DAA/SR-1(sala 1.079, 1° andar, bloco F, Pavilhdo Reitor Jodo Lyra Filho).

* O aluno tem direito ao trancamento por, no maximo, 6 (seis) periodos letivos,
consecutivos ou ndo, quando o curso € vinculado ao regime de crédito; a 3 (trés)
periodos letivos, consecutivos ou ndo, quando o curso € vinculado ao regime seriado.

Tipos de Trancamento

* Solicitado - conferido ao aluno que ja tenha cursado, no minimo, trés disciplinas com
freqiiéncia minima exigida, e faca a solicitagdo nos prazos fixados pela Universidade.

* Automadtico - conferido ao aluno que tiver sido reprovado por freqii€ncia em todas as
disciplinas em que estiver inscrito no semestre, mesmo que tenha registro de notas. Este
tipo de trancamento € concedido a alunos que ja tenham cursado, pelo menos, trés
disciplinas com freqii€éncia minima exigida.

* Por Auséncia - conferido ao aluno (com excecdo do ingressante naquele ano/periodo)
que nao se inscreva em disciplinas - regime de crédito - ou renove a matricula - regime
seriado e ao aluno que seja reprovado por freqii€éncia em todas as disciplinas em que
estiver inscrito e ndo tenha direito ao trancamento automatico. Importante: sera
concedido uma tnica vez.

4.8 - Cancelamento de Matricula - Del. 33/95 - Titulo IV, Cap. III, Secao X
O aluno que se encontrar em uma das seguintes situagdes terd sua matricula cancelada:

* ndo tiver realizado inscricdo em disciplinas no ano/periodo de ingresso;

* tiver ultrapassado o limite de seis semestres letivos afastados da Universidade, por
trancamento;

* ultrapassar o prazo maximo de integralizacdo curricular fixado no curriculo do curso a
que estiver vinculado;

* estiver em situacdo de abandono;



* tiver solicitado, em documento préprio, o cancelamento de sua matricula junto ao
Protocolo do DAA;
* tiver ingressado como estudante-convénio e se encontrar nas situagoes:
* estar reprovado em mais de duas disciplinas em tnico semestre letivo;
* estar reprovado mais de uma vez numa mesma disciplina;
* estar reprovado por freqii€éncia em qualquer disciplina;
* permanecer em trancamento de matricula por mais de seis semestres letivos;
* receber sancdo disciplinar.

4.9 - Rematricula - Deliberaciao n° 04/2011

O aluno que abandona o curso, isto €, deixa de se matricular regularmente, tem chance
de retornar a Universidade.

Condi¢des para andlise da solicitagdao do aluno:

a) Nao ter havido, por parte do aluno, solicita¢do anterior de integraliza¢do ou de
rematricula;

b) Ter cumprido 50% de seu curso;
¢) Nao estar com a matricula excluida do cadastro por mais de 3 (trés) anos;

d) Apresentar solicitagdo ao Protocolo do DAA/ SR-1, mediante requerimento dentro
dos prazos estabelecidos pelo Calendario Académico Administrativo contendo
exposi¢ao de motivos que justifiquem o abandono do curso, com comprovante, sempre
que couber, e com informacao sobre as efetivas possibilidades do requerente retornar ao
curso.

A rematricula nao serd concedida a ex-aluno com matricula cancelada em decorréncia
de transferéncia para outra IES.

Ao retornar a Universidade, o aluno ficard sujeito as mudangas no curriculo do curso a
que estiver vinculado.

4.10 - Transferéncia Interna - Del. 33/95 - Titulo II, Cap. II, Secao I

O aluno terd direito a mudar de curso ou de habilitacdo, uma so vez de acordo com
as seguintes condi¢des:

* ter alcangado a freqiiéncia minima de 75% em pelo menos 20 % dos créditos do curso
de origem;

* ter ingressado por vestibular;

* poder integralizar o curriculo do curso ou da habilitacdo no tempo maximo de sua
duracdo, contando o tempo decorrido desde o ingresso no curso de origem.

E importante saber que a Transferéncia Interna ocorre condicionada a existéncia de vaga
e a classificacdo em exame de sele¢do. Para participar do procedimento, o aluno deve
estar atento aos editais anunciados pela Universidade.



4.11 - Intercambio - Deliberacao 06/02

O aluno regularmente matriculado terd direito a cursar disciplinas em outras Institui¢des
de Ensino Superior, situada no Brasil ou no exterior, com o objetivo de complementar
ou atualizar conhecimento.

O aluno terd direito ao intercambio desde que a possibilidade de intercimbio esteja
prevista em convénio firmado entre a UERJ e a IES ou por meio de programa de
agéncia de fomento, mediante aprovagao da Unidade Académica, da SR-1 e da Reitoria.

Caracteristicas:

* 0 aluno podera cursar em outra IES, um limite méximo de disciplinas
correspondente a 20% do total de créditos de seu curso;

* 0 tempo méaximo de permanéncia do aluno em outra IES serd de um ano e o
afastamento serd computado para fins de integralizacao;

* 0 aluno que se afastar da UERJ para cumprir disciplinas em outra IES serd
considerado nesse periodo em "afastamento para intercambio";

¢ 0 Conselho Departamental da Unidade podera reconhecer a equivaléncia de
disciplina cursada com aproveitamento, no periodo de afastamento, a disciplina
obrigatdria ou eletiva constante do curriculo da UERJ;

* 0 histdrico escolar do aluno conterd o registro dessa equivaléncia sob a forma de
isenc¢do no ano/periodo em que foi cursada a disciplina;

* quando ndo houver correspondéncia com disciplina oferecida no curriculo do
aluno, no histdrico escolar serd feito o registro como atividade complementar;

* 0 projeto final de curso ou a monografia terd a avaliagdo realizada pela Unidade
Académica da UERJ.

4.12 - Atividades Extensionistas - Deliberacao 09/2003

Entende-se como atividades curriculares dos cursos de Graduagdo as atividades de
ensino, de pesquisa e de extensao, as atividades extra-classe realizadas por alunos para o
aprimoramento de sua formacao e o fortalecimento da relacdo universidade-sociedade,
sob a orientag¢do de um docente, em projetos e programas reconhecidos por uma das
sub-reitorias da UERJ: Sub-reitoria de Graduagdo, Sub-reitoria de P6s-Graduacgao e
Pesquisa ou Sub-reitoria de Extensao e Cultura.

Serdo registradas no Histérico Escolar desde que:
* a carga hordria minima semestral seja de 60 horas;
* 0 aluno tenha sua indica¢@o aprovada pelo coordenador do projeto ou programa;

* 0 aluno registre sua inscri¢cdo, no ato de renovagao de matricula, em formulario
proprio.



A aprovacdo nessa atividade dar-se-4a por freqiiéncia (que deveré ser de, no minimo,
75%), e pela avaliacdo de desempenho, segundo critério do coordenador do projeto.

5. Curriculo
5.1 - Isen¢do em Disciplinas - Del. 33/95 - Titulo IV, Cap. III, Secao VIII

O aluno que ingressa por vestibular, transferéncia ou aproveitamento de estudos podera
obter isen¢ao de disciplinas caso tenha cursado com aproveitamento, em Institui¢ao de
Ensino Superior (IES), disciplinas cujas ementas sejam equivalentes em contetido e
carga hordria as que compdem o curriculo do curso pretendido.

As disciplinas cursadas apds o ano/periodo de ingresso na UERJ ndo recebem isengao.

Nos casos de inexisténcia de disciplinas equivalentes na UERJ a época da andlise ou
falha na andlise do processo, o aluno podera solicitar revisdo, mas esta somente poderd
ser feita uma tnica vez.

5.2 - Monografia e Projeto Final - Deliberacao 27/2003

Para a conclusdo de alguns cursos hd a obrigatoriedade de apresentacdo de Projeto Final
ou Monografia.

O aluno que, por motivo comprovado, ndo tiver completado a Monografia ou Projeto
Final no prazo estabelecido podera fazé-lo no periodo seguinte, caso o orientador julgue
necessario, recebendo cédigo 7 (“em preparo”) no Relatdrio de Freqiiéncia e Notas
(RFN).

O periodo em que o aluno obtiver o cédigo 7 (sete) “em preparo”, serd contado para a
integralizacdo curricular.

O aluno terd direito ao cédigo 7 (sete) em, no maximo, 3 (trés) periodos. Apds esse
prazo, somente poderd haver registro em seu Boletim Académico de aprovagdo ou
reprovacao (nota ou freqiiéncia), respeitado o prazo maximo de integralizacdo
curricular.

Sera obrigatdria a inscricdo em Monografia ou Projeto Final no semestre imediatamente
posterior ao lancamento do c6digo 7 (sete) no RFN. A situagdo “em preparo” nio se
aplica a Monografia I e ndo conta para o célculo de Coeficiente de Rendimento.

5.3 - Imposicao de Grau - Del. 33/95 - Titulo IV, Cap. VI, Secao VIII

A Imposi¢ao do Grau aos alunos dos cursos de Graduacao € ato oficial e obrigatodrio,
sendo realizada pelo Diretor da Unidade Académica, ou seu respectivo representante
legal, e efetivada preferencialmente durante a cerimonia de Colacdo de Grau.

A Cerimonia de Colacdo de Grau € evento prioritdrio a qualquer outro, no ambito da
Universidade, devendo ser documentada através da assinatura do aluno em relacdo
padronizada.

Informe-se com a Secretaria de sua Unidade Académica sobre a data agendada para a
solenidade de Colacao de Grau. Certifique-se de ter assinado a relagcdo padronizada que
comprova a Imposi¢ao do Grau.



Obs.: Festa de Formatura € evento opcional e Imposi¢do de Grau € ato oficial e
obrigatdrio

5.4 - Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC) - Del. 44/2010 art 2° e 3* -
§1°e3°

As Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC) sdo atividades de ensino,
pesquisa e extensao realizadas por alunos para o aprimoramento de sua formacao,
permitindo a ampliacdo de seus conhecimentos e o fortalecimento da relacio
Universidade — Sociedade. As Atividades Académico-Cientifico-Culturais, integrantes
do curriculo pleno dos Cursos de Licenciatura, correspondem a, no minimo, 200
(duzentas) horas, observando-se o disposto na Resolu¢c@o n® 02/CNE/02. As Atividades
Académico-Cientifico-Culturais nio estdo vinculadas a periodo especifico do plano de
periodizagdo e devem ser cumpridas no maximo até a conclusao da ultima disciplina
exigida para o término do curso.

5.5 - Enade — Lei N° 10.861, de 14 de abril de 2004

Componente curricular obrigatério dos cursos de graduagdo que tem como objetivo
aferir o desempenho dos estudantes em relagao aos conteidos programaticos previstos
nas diretrizes curriculares do respectivo curso de graduagao.

E aplicado periodicamente aos estudantes de todos os cursos de graduacio, durante o
primeiro (ingressantes) e tltimo (concluintes) ano do curso.

Serd inscrita no histdrico escolar do estudante somente a situacdo regular em relacido a
essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva participagdo ou, quando for o caso, dispensa
oficial pelo Ministério da Educacdo, na forma estabelecida em regulamento.

O estudante habilitado que ndo participa do ENADE ou que tiver seu pedido de
dispensa indeferido nao conclui o curso de graduacdo (deve um “componente
curricular’); ndo cola grau (atividade inerente a conclusdo do curso de graduacio); nao
recebe certiddao de conclusdo do curso e ndo recebe diploma.

Consulte, anualmente, o Manual do Enade: http://portal.inep.gov.br/manual-do-enade

5.6 - Ementas de disciplinas - Portaria N° 2.864, de 24 de agosto de 2005

O aluno pode consultar as ementas das disciplinas de seu curso acessando o link
http://www.ementario.uerj.br/

6. Avaliacao do Rendimento Escolar

6.1 - Aproveitamento Escolar - Del. 33/95 - Titulo IV, Cap. VI, Secao II; Del. 44/79
e Del 30/98

Avaliacao do Rendimento Escolar

O aproveitamento escolar em cada disciplina serd verificado com base nos resultados
dos trabalhos e dos exames finais. Havera, pelo menos, duas avaliagdes por
disciplina/turma, no periodo letivo, sendo uma necessariamente individual e escrita.

Frequéncia

Sera reprovado, sem direito a exame final, o aluno de crédito ou seriado que ndo
obtiver, em cada disciplina ou atividade a freqiiéncia exigida, isto €, deixar de



comparecer a um minimo de 75% do total de horas/aula, independente de alcancgar nota
final superior a 7.0.

Julgamento dos Trabalhos Escolares

Sao atribuidas notas de 0.0 a 10.0 no julgamento dos trabalhos escolares e dos exames
finais.

Exames Finais

Serd aprovado e dispensado do exame final o aluno do seriado ou do crédito que
alcancar média igual ou superior a 7.0 na disciplina ou atividade e tiver cumprido a
freqiiéncia minima exigida.

- Serd reprovado, sem direito a exame final

a) o aluno que nao comparecer a um minimo de aulas, independentemente de
qualquer nota obtida;

b) o aluno do crédito que obtiver média semestral inferior a 4.00;
¢) o aluno do seriado que ndo alcancar média minima 5.00.
- Prestard exame final

a) o aluno do crédito que alcangar média entre 4.00 inclusive e 7.00 exclusive e
tenha freqiiéncia minima exigida;

b) o aluno do seriado que alcancar média entre 5.00 inclusive e 7.00 exclusive e
tenha a freqii€ncia minima exigida.

- Serd aprovado, prestando o exame final

a) o aluno do crédito que obtiver a média aritmética resultante da média semestral
e nota da prova final igual ou superior a 5 (cinco);

b) o aluno do seriado que obtiver a média aritmética ponderada igual ou superior a
5.00, tendo sido atribuido peso 2 (dois) a média das provas e trabalhos escolares
exigidos no periodo e peso 1 (um) a nota ou média do exame final.

Segunda chamada

O aluno que faltar a quaisquer avaliacOes terd direito a segunda chamada, desde que
comprove doenca, viagem a servico ou trabalho extraordindrio, no prazo de, no
maximo, sete dias corridos apds a data da avaliagdo.

Exame de segunda época

A segunda época e a dependéncia sdo exclusivas do regime seriado. O aluno fard

segunda época até o limite de duas disciplinas, quando obtiver média igual ou superior a
3.00 e inferior a 5.00.



Sera aprovado na segunda época o aluno que alcancar média igual ou superior a 5
(cinco).

O aluno do regime seriado podera ficar em dependéncia, em cada semestre, em até duas
disciplinas.

O aluno reprovado pela terceira vez na mesma disciplina nao podera serpromovido a
série seguinte até obter aprovacdo na referida disciplina e outras em que estiver em
dependéncia.

Revisao de grau

As notas atribuidas a trabalhos, provas, exames finais e exames de segunda época
devem ser divulgados até cinco (05) dias tteis apds a vista conjunta dos instrumentos de
avaliacdo.

O aluno pode solicitar a Unidade responsavel pelo curso a vista de prova e a revisao do
grau até 72 horas ap6s a divulgacao das notas. Quando n@o concordar, podera recorrer
ao Conselho Departamental.

6.2 - Avaliacao Suplementar - Del. 30/98

O aluno do regime de crédito, regularmente matriculado, que ndo tenha obtido
aprovacgao em disciplina tedrica poderd submeter-se a avaliagao suplementar, caso esta
seja oferecida pelo Departamento. E indispensdvel ter cumprido a exigéncia minima
de freqiiéncia na disciplina. O aluno pode inscrever-se, no maximo, em duas disciplinas
e a nota exigida para aprovagdo € de 5 (cinco) numa escala de O (zero) a 10 (dez). Fica
registrado no Histdrico Escolar apenas o grau obtido na avalia¢do suplementar, sendo
desprezados os resultados das avaliacOes anteriores.

6.3 - Coeficiente de Rendimento (CR) - Del. 33/95 - Titulo I

O célculo do Coeficiente de Rendimento (CR) € feito para os alunos do Regime de
Crédito com o objetivo de classifica-los dentro do curso.

Essa classificacao estabelece prioridades no preenchimento das vagas nas
disciplinas/turmas escolhidas.

Para calcular o CR, utiliza-se a seguinte formula:
CR = Somatoério (n° de créd. X nota) / Somatério (n° de créd.)

NUMERADOR: Somatério dos produtos dos créditos de cada disciplina pela respectiva
nota, tanto na aprovag¢do como na reprovagdo por nota ou freqiiéncia.

DENOMINADOR: Célculo do somatorio dos créditos.

No célculo do CR nao sdo consideradas as disciplinas com situacao de isengao,
aprovacdo sem nota e inscri¢do cancelada.

Exemplificando:




O aluno que, durante o periodo, se inscreve em 5 matérias, todas elas possuindo 4
créditos e com média de 7 e 8, em 2 ou 3 matérias respectivamente, fard o seguinte
calculo:

CR= x7+4x7+4x8+4x8+4x8 / 4+4+4+4+4
CR=132/20
CR= 7.6

6.4 - Regime Excepcional de Aprendizagem - Del. 33/95 - Titulo IV, Cap. VI, Secao
111

O Regime Excepcional de Aprendizagem € concedido, desde que requerido em
tempo habil a Direcao da Unidade a que o curso esteja vinculado, nas seguintes
situacoes:

* portador de afec¢des morbidas, congénitas ou adquiridas, que determinem
distdrbios agudos ou agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa, de
ocorréncia isolada ou esporadica, incompativel com a freqii€éncia aos trabalhos
escolares, desde que se verifique a conservacao de qualidades intelectuais e
emocionais necessarias para o cumprimento de atividades escolares em novos
moldes (Decreto Lei n° 1044 de 21/10/69);

* gestante a partir do oitavo més (Lei 6202 de 17/04/75);

* participante de projetos de ensino, pesquisa e extensao, orientados por professor
responsavel, desde que devidamente cadastrados na Sub-reitoria respectiva;

* participante de competi¢des artisticas ou desportivas, de ambito nacional ou
internacional, desde que registrados como competidores oficiais, em documento
expedido por entidade oficial (Decreto 69053 de 11/08/71, Decreto 54215 de
27/08/64);

» matriculado em Orgdos de Formacdo de Reserva Militar (Decreto Lei 715 de
30/07/69).

7. Apoio Financeiro - AEDA -006 /REITORIA/10

Considera-se auxilio financeiro os valores pagos a titulo de didrias e/ou passagens, em
territorio nacional, destinados, prioritariamente, ao deslocamento de estudantes com
matricula ativa na UER]J, para a realizacdo de atividades relacionadas a trabalho de
campo, apresentacio de trabalhos em congressos/simpdsios académico-cientificos.

Por trabalho de campo compreendem-se atividades praticas previstas no curriculo do
curso,
que impliquem no deslocamento obrigatério do estudante.

Por congresso/simp6sio académico-cientifico, passivel de ser contemplado com auxilio
financeiro, considera-se aquele relacionado a formacgao profissional do estudante,
organizado por entidade cuja representatividade académica tenha o reconhecimento da
Universidade ou que o congresso jé tenha obtido conceitos A e B no Qualis- Anais.

Em todas as modalidades de apoio financeiro, o aluno deverd guarda passagens e
comprovantes de despesas para apresentacio, quando solicitado pela Unidade
Académica. O prazo para a entrada de pedido € de 45 dias antes do evento.



A dire¢@o da Unidade Académica tem o prazo de até 15 dias, a partir do termino do
evento, para envio a Diretoria Administrativa Financeira (DAF) da comprovagdes
devidas relativas ao deslocamento (canhoto do bilhete de passagem), relatério das
atividades desenvolvidos e certificado oficial da participag¢do do estudante no
congresso/simpésio que ensejou o auxilio. Formuldrios disponiveis em:
www.dep.uerj.br

8. Programas
8.1- Programa de Iniciacao Académica — PROINICIAR - Deliberacao 043/2010

Um programa criado para apoiar o estudante de modo a garantir-lhe a permanéncia na
UERJ, com aproveitamento até a conclusao do curso, viabilizando o complemento da
lei n° 5346/08, que regulamenta o sistema de cotas, como efetivo mecanismo da
reducgdo das desigualdades sociais.

O programa de Iniciacdo Académica oferece:

Bolsa permanéncia;

Material didatico;

Bilhete tinico carioca universitario;
Atividades académicas;
PROINICIARCOMUNICA;
Atendimento online.

QA=

Para mais informagdo consulte o site: www.caiac.uerj.br

8.2 — Programa Institucional de Bolsas — PIBIC e PIBITI - OS - 01/SR-2/2011

O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica (PIBIC) criado pelo CNPq em
1988 e instituido na UERJ em 1992 € um programa voltado para o desenvolvimento do
pensamento cientifico e iniciacdo a pesquisa de estudantes de graduacdo da UER]J e visa a
producdo do conhecimento sob a orientacdo de professor pesquisador.

O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em Desenvolvimento Tecnoldgico e
Inovagdo (PIBITI) criado pelo CNPq em 2006 e instituido na UERJ em 2010 € um programa
que visa estimular de estudantes de graduacido da UERJ ao desenvolvimento e transferéncia de
novas tecnologias e inovagao.

Para mais informagdo consulte o site:
PIBIC - http://www.pibic.sr2.uerj.br/
PIBITI - http.//www.sr2.uerj.br/

9. Biblioteca - Deliberaciao n° 16/04

A Rede Sirius tem sua origem ligada a da prépria Universidade e é composta por 23
bibliotecas organizadas por drea de conhecimento.

INFORMACOES GERAIS:

* Ainscricdo na Rede Sirius é efetuada mediante a apresentacdo de Carteira de
Identidade (original), comprovante de residéncia e duas fotos 3x4 recentes, além



do Resultado de Inscri¢do em Disciplina — RID para alunos dos cursos de
Graduacgao da UERJ;

¢ O aluno terd acesso a colecdo de livros eletronicos - download, pesquisa,
visualizagdo, copia,impressdo de livros e/ou capitulos para uso pessoal, pesquisa
académica, educacional ou cientifica;

® O usudrio que nao devolver o material dentro do prazo méximo estipulado esté
sujeito as penalidades previstas no regulamento.

Os alunos de graduacdo que estiverem em débito com a Biblioteca terdo as seguintes
solicitagdes académico-administrativas vedadas:

* obteng¢do de vaga em turma - Resultado de Inscricdo em Disciplina (RID) com
resposta negativa quanto a solicitacdo de vaga em turma;

* alteracdo de inscricdo em disciplina - Solicitacdo de Alteracao de Inscri¢do em
Disciplina (SAID);

¢ inclusdo em turma mediante Alteracao Especial;

* inscricdo em disciplina fora de prazo;

e alteracdo de nota - RAIS;

* transferéncia interna de curso/modalidade e/ou habilitagdo;
* rematricula;

* transferéncia facultativa ou ex-officio para outra Instituicao de Ensino Superior (IES)
—ndo havera expedi¢cao de Guia de Transferéncia;

* colacdo de grau;

* solicitacdo de bolsas para Estdgio Interno Complementar e demais modalidades.

Para solicitar antecipagdo da colac@o de grau, o aluno deverd apresentar a declaragcdo de
“Nada Consta” da Rede Sirius, assim como para retirar seus diplomas de graduacao,

pos-graduagdo e certificados de disciplinas isoladas.

Para baixar, acessar arquivos digitais ou obter maiores informag¢des da biblioteca visite
o site: http://www.rsirius.uerj.br/index.php

10. Atualizacao dos Dados Cadastrais
Mantenha seus dados cadastrais atualizados. Como?

Acesse o Aluno Online e atualize: telefone (incluir DDD); endereco (com CEP, como
informado em conta atual de gés ou luz); e-mail.

Atualize seu CPF (caso ndo corresponda ao vinculado ao seu nome junto a Receita
Federal) no Protocolo da SR-1 (SPAT- Primeiro andar, sala 1092, bloco F).



11. Solicitacoes: Onde o aluno deve solicitar

NA SECRETARIA NA UNIDADE ACADEMICA

* Alteracao de Histérico Escolar

* Alteragdo de Inscricdo em Disciplinas (SAID)

* Regime excepcional de aprendizagem - beneficios dos decretos-lei n° 1044/69
(portadores de afeccdes morbidas, congénitas ou adquiridas) e n® 6202/75 (gestante a
partir do oitavo mes)

* Certidao de horério

* Certidao de prova

* [sencdo em disciplina (ano/periodo de ingresso)

* Ementas de disciplinas e programas atualizados

* Revisdo de grau (dentro de 72 horas apds a divulgagdo das notas)

* Segunda chamada (maximo de sete dias corridos apds a data da avaliacdo)

* Vista de prova — até 72 horas apds a divulgacdo das notas

* Catdlogo da Unidade

* Quebra de pré-requisito e/ou conflito de hordrio

e Carteira de estudante (1? via)

* Transferéncia Interna

* Declaracao de data da colacdo de grau

* Apoio financeiro para participacdo em trabalho de campo, congressos, apresentacao de
trabalho em semindrios, que deverd ser encaminhado ao DEP para andlise

NO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO ACADEMICA- DAA

e Carteira de estudante (2° via)

* Certidao de aluno

* Certidao de conclusdo de curso com data de colacdo de grau
* Certidao de diploma em andamento

* Certiddo de matricula trancada

* Certidao de regularidade de matricula



* Diploma

* Historico Escolar

* Certidao para fins de estagio (Portaria n° 1002)
* Trancamento de matricula

* Retorno antecipado

* Aumento de prazo de Integralizacdo Curricular
* Revisdo de isen¢do em disciplinas

* Rematricula

* Colac@o de grau antecipada / fora do prazo

* Declaracao de reconhecimento de Curso de Graduagdo

NO DEPARTAMENTO DE ORIENTACAO E SUPERVISAO PEDAGOGICA-

DEP

* Orientacdo sobre estrutura organizacional

* Orientagdo sobre sistema académico

* Informacdes sobre integralizacdo de curso e colagdo de grau

* Orientagdo sobre legislacdo académica

* Orientacdo sobre procedimentos académicos

* Orientacdo visando melhor desempenho académico e integracdo a Universidade
* Orientagdo a alunos-convénio

* Informagdes sobre andlise de processos de Transferéncia Externa, Transferéncia
Interna e Aproveitamento de Estudos

* Resultado de pedidos de Integralizacdo Curricular e Rematricula

* Andamento de processos de solicitacdo de isencdo no ano/periodo de ingresso

NA UNIDADE ACADEMICA - ORIENTADOR

ACADEMICO/COORDENADOR DE GRADUACAO

* Orientagdo sobre inscri¢do em disciplinas

* Orientacao sobre flexibilizagdo curricular

* Orientagdo de estudo



* Orientagdo sobre alterac¢do de inscri¢ao em disciplinas

* Orientagdo sobre terminalidades, ou seja, as habilitacdes/€nfases que o curso oferece

O que esta disponivel no aluno on-line - Site da UERJ/ Aluno/Aluno Online
* Solicitagao de inscri¢do em disciplinas (SID)
* Resultado de inscricdo em disciplinas (RID)
* Relagdo das solicitagdes de inscri¢do em disciplinas
* Relagdo de disciplinas cursadas/em curso
* Horério - disciplinas/turmas
* Notas do periodo
* Divulgagdo de oportunidades de estagios externos

* Informagdes de Servico de Protocolo e Atendimento/DAA

Importante : As solicitacoes devem obedecer aos prazos estabelecidos pelo
Calendario Académico Administrativo da Universidade http:/www.sr1.uerj.br




